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Kontaktperson Fritidskontoret Horby Kommun

Erika Wetterholtz, Fritidsassistent
E-post: erika.wetterholtz@horby.se
telefon: 0415-37 82 49

Inledning

Kommunens féreningarna ansvarar sjalva for att andra och uppdatera uppgifter om
foreningen och dess medlemmar direkt pa webben.

For foreningar kommer det dven vara mojligt att via foreningsregistret pa webben
ladda upp de foreningsdokument som ar en forutsattning for att foreningen ska ha
mojlighet att fa bidrag fran kultur och fritidsnamnden.

e Stadgar

e Arsmotesprotokoll

* Verksamhetsberattelse och budget
e Drogpolicy

e Narvarokort

e Ovriga dokument
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Foreningsregistret pa webben

De foreningar i Horby kommun som givit sitt samtycke till att finnas med i
foreningsregistret finns pa Internet: www.horby.se/forening. Det &r dar Ni kan se eller

andra férenings uppgifter. Spara garna denna adress som Favorit sa underlattar det for
framtida andringar eller sékningar. Foreningsregistret hittar du dven via kommunens

webbplats www.horby.se .

Horby Kommun Sék féreningar

Markera den/de foreningstyper och/eller verksamheter du vill soka p3.
Markera flera rader genom att hdlla nere Ctrl-tangenten och klicka med musen

Foéreningstyp

Byforeningar {14)
Djur/naturforeningar (8)
Handikapp/omsorgs fé (19)
Idrottsféreningar (22)
Kulturforeningar (15)
Motorforeningar (4)
|Pensiondrsféreningar (7)

Foreningens kortnamn
(tex. SPK eller ESI)

Foéreningens namn

(Detriacker med en del av namnet)

Ortnamnet i féreningens adress

V&l typ av presentation
och valj Sok

Verksamhet

alla) (178

4H (1)

Aerobics (1)
Badminton (1)

Biljard (1)

Biodling (1)

Blandade aktviteter (4)
Bordtennis (3)

I
| |
| |

O Foreningskatalog

v

@) Féreningsk atalog (kompakt)

(® Foreningslista

Saknas er forening i 53 fall g3 till registrering
Se/administrera era féreningsuppgifter
Sok lediga tider/bokningar i Hérby Kommun
Sék bidrag i Horby Kommun
Lathund for attredigera féreningsuppgifter pd webben

For frigor kontakta Christian Hikansson 0415-37 82 47 eller Erika Wetterholtz 0415-37 82 49

Loggain

For att kunna se och dndra de uppgifter som kultur och fritid har om din férening i
foreningsregistret maste du logga in. Den person som féreningen har utsett till
kontaktperson eller ansvarig for foreningsuppgifterna far anvandarnamn och l6sen
genom att skicka ett mail till fritidsassistent erika.wetterholtz@horby.se .

Horby Kommun Sok foreningar

Markera den/de féreningstyper och/eller verksamheter du vill séka p3.
Markera flera rader genom att hilla nere Ctrl-angenten och klicka med musen

Foreningstyp Verksamhet
Byforeningar (14) A |4H (1) A

Djur/naturfsreningar (8)

Aerobics (1)
Handikapp/omsorgs fo (19)

Badminton (1)

giliard (1)

Biodling (1)

glandade akfviteter (4) w7
Bordtennis (3)

I

Idrottsfereningar (22)
Kulturféreningar (15)
Motorféreningar (4) v
Eensiandcsfoenéngar (7} Klicka direkt pa lanken for att
Féreningens kortnamn

(tex. SPK eller ESI)

Féreningens namn

(Detracker med en del av namnet)

komma till sidan for inloggning.

Ortnamnet i foreningens adress

L 1

vah typ av presentation [

och valj sk

O Féreningskatalog (kompak )

eningslista

Saknas er forening i s3 fall g3 till registrering
Se/administrera era féreningsuppgifter
Sok lediga tider/bokningar i Hérby Kommun
S6k bidrag | Hérby Kommun
Lathund for att redigera foreningsuppgifeer pd webben

For frégor kontakta Christian Hikansson 0415-37 82 47 eller Erika Wetterholtz 0415-37 82 49
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Da kommer féljande bild upp. Logga in med ditt anvandarnamn och I6senord.

Foreningsadministration

Logga in
Ange namn och lésen om du wvill se alla uppagifter om din férening

Anvandarnamn

Lédsenord
Logga in

Glamt |Gsenord

Foreningsadministration

Klicka pa knappen Fortsatt till administration Du &r inloggad.

for att redigera dina forenings uppgifter. [ toggaut ]

Andra losenord

| Fortsatt till administration

Tillbaka

Uppdatera din férenings uppgifter

Du kommer nu till din férenings sida i registret. Du kan se mer information an om du
inte ar inloggad med delar av informationen som du ser finns med i féreningsregistret
pa webben och den arliga kultur och fritidsguiden. Du har nu méjlighet att uppdatera
foreningens uppgifter.

Senastuppdaterad 2016-02-23
Verksamhets&r bérjar (MMDD) 0101
Arsm 6tesm dnad Mars
Senastgodkand 2016-02-22
Avser verksamhetsiret 2014-01-01 - 2014-12-31
Dokumenttyp Ar Ansoknr. Filmamn Ankomstdatum
Drogpolicy 2005 2015-04-27

Ladda upp
Allmént

[
Rl Kultur och Fritid ==
Kundnumm er 300957
c/o
Adress Horby kommun
Postadress 242 80 Horby ==
Telefon bostad HDHBY
KOMMUN
Telefon arbete/kansli 0415-180 00
Mobil 0733-318 247
e 0003 |
Hemsida www.horby.se
E-postadress
Andra
Ovrig information
Plusgironum m er
111-1111 (Norm alkonto far eventuell

FETETETIIE bidragsutbetalning)
Bankkonmnummer
org.num mer
Bildad dr
Verksamhets&r bérjar (MMDD) 0101
e VI
< >

' www.horby.se



HORBY

KOMMUN

Godkannande

Arligen, efter genomfort drsmote ska uppgifterna om din férening godkinnas av
foreningen. Rutan for godkannande finns fran forsta dagen i manaden efter ert
arsmotesmanad. Om ni t.ex. har arsmote i mars, loggar du in den 1 april och gor ert
godkdannande osv. Det ar viktigt att foreningens uppgifter ar godkanda for att
fritidskontoret i Hérby kommun bland annat ska kunna betala ut bidrag till ratt konto,
skicka information till ratt personer och att korrekta uppgifter finns med i
foreningsregistret pa www.horby.se . Om uppgifterna stammer klickar du i rutan for
godkdnnande och darefter pa Godkann.

KuturochFrtd | &

Senastuppdaterad 2016-02-23

Verksamhets3r borjar (MMDD ) 0101

Arsm 6tesm dnad Mars

Senast godkand 2015-01-22 Nytt godkannande kravs
Avser verksamhetsiret 2013-01-01 - 2013-12-31

Era kunddata &r senast godkdnda 2015-01-22
Detta godk3nnande galler for ertverksamhets3r

- . 2013-01-01 - 2013-12-31
Godkdnn up pgrfter Om alla nedanstiende uppgifter ar korrektz och i
samstammighet med 2015 3rs Srsmote kan du
DJEQ godk dnner uppgifterna. langst ned p3 sidan godkanna era kunddata for
Godkann \(erksamhetsa"ret2m4fnlfml - 2014-12-31
Ar n8gon/nigra av uppgifterna nedan felakiga

m&ste ratning goras innan goedkannandet sker.

Du &r inloggad. Notera attvissa uppgifter dven ligger tll grund

Visa/Délj Andra lésenord

for det publika féreningsregistret.

Notera: I de fall ni énskar Idmna in
bidragsansdkningar for aktuellt verksamhetsSr &r
ett godkannande obligatoriskt.

Rutan for godkdnnande syns en gang om aret, fran den manad som er férening uppgivit
att ni har ert arsmote. Godkannande galler for innevarande ar. Rutan forsvinner efter
att du godkant och aterkommer ett ar senare.

Nar du godkant féreningens uppgifter andras utseendet till foljande:

Senastuppdaterad 2016-02-23
Verksamhetsar bérjar (MMDD) D101

Arsm gtesm anad Mars

Senast godk and 2016-02-23

Avser verksamhetsdret 2014-01-01 - 2014-12-31

' www.horby.se
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Nar du andrar en foreningsuppgift sa syns andringen direkt i fritidskontorets register
och i Féreningsregistret pa webben. Vi kan ocksa se vem som gjort andringen. Klicka pa
knappen Andra om de uppgifter som finns i vart register inte ar korrekta.

Allmant

MNamn

Kundnumm er

c/o

Adress

Postadress

Telefon bostad
Telefon arbete/kansli
Mo bil

Fax

Hemsida
E-postadress

Andra

&
Kultur och Fritd ==
300957

Horby kommun

242 80 Hdorby .._,E,. HﬁHBY

0415-180 00 '-" RKOMMUN

0733-318 247
. Andra

www.horby .se

Klicka pa knappen Andra fér att redigera informationen om din férening.

Nar du klickat p& knappen Andra éppnas nytt fénster som visar informationen med

inmatningsrutor vid sidan for mojlighet att redigera informationen. Om du angrar dig
och inte vill andra eller bara rakat trycka pa en dndringsknapp for fel omrade, scrolla
ner langst pa sidan och tryck Avbryt. Du kommer saledes tillbaks till foregaende bild.

Du har inte méjlighet att andra nedanstaende foreningsuppgifter:

Kundnummer

Det ar ett nummer fritidskontoret anvander internt

Plus/bangiro eller bankkonto For att andra dessa kontakta fritidskontoret i Horby

Organisationsnummer
Bildad ar

' www.horby.se
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Inmatningsfalt

Kultur och Fritid

Andra kundinformation
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Om du matat en ett felaktigt varde och lamnar
det inmatningsfaltet visas en rod stjarna. Det
gar inte att spara andringarna om vardet inte ar
ok. Ga tillbaka och dndra innan du gar vidare.

cfo

Adress

Postnr

Ort

Telefon bostad

Telefon arbete/kansli
Makbil

Fax

E-postadress

Onskad utbetalningstyp
Bankgirenummer
Plusgirecnummer
Bankkontonummer
Crg.nummer

Hemsida

Bildad ar
Verksamhetsar barjar (MMDD)
Arsmétesmanad
Riksorganisation

Val] verksamheter
[] merobics
[[] Aikido

[ Handbaoll
DHandikapp

Christian Hakanson

Hérby kommun

sss I Datum for nar
Girby °
rory verksamhetsaret
borjar. Skrivs in i
0415-182 47

formatet MMDD.

0733-318 247

christian.hakansson@horby.se
Bankgiro ¥

111-1111 Ange den mdnad da

foreningen har sitt
arsmote. Finns
www.horby.s ngen manad

angiven tolkar

0101 programmet mars =

Mars -

arsmotesmanad.

| Olycksfall bered§kap
DDrientering

Ange den riksorganisation som féreningen
tillhor. Hittar du inte den riksorganisation
er forening tillhor, kontakta fritidskontoret.

Klicka i de verksamheter som ér er
Forenings huvudsakliga verksamhetsomrade.

Det gar att ha flera verksamheter pa en forening.

' www.horby.se




[ Frimairke [ Nattvandring Inmatningsfalt med plats att

([ tik [ nat dri . .
vmnes srurvanenngst registrera meddelanden i

Kort beskrivning Test webben r

[6pande text som beror
foreningens verksamheter,

t.ex. Oppettider eller

/ Aterstall alla falt ] [ Spaka andringar ] [ Avbryt ] mf)tesplats. MaX 35 Ord.

Aterstaller inmatningsfalten Spara dina andringari foreningsregistret.
som de var nar du bérjade om det finns en rod stjarna vid nagot av
inmatningen. inmatningsfalten ovan, kommer det upp

ett felmeddelande och informationen

sparas inte. Ratta felet och prova att spara
igen.

Exempel pa felmeddelande:

[ Aterctall alla falt ] [ Spara andringar ] [ Awbryt ]

Problem uppstod d2 vi skulle ta emot din férfragan.
Wanligen &ndra féljande och klicka pd 'Spara &ndringar’ igen:

® Vilj minst en verksamhet

Foreningsadresser

En forening kan ha flera adresstyper namngivna i vart register. Vanligast ar att man har:
* Webb-kontakt *

* Kontaktperson *

* Ordférande

* Sekreterare

* Kassor

* Bokare **

* Webb-kontakt ar samma person som kontaktperson men Webb-kontakt ar den enda
kontakt som visas offentligt i Féreningsregistret pa Internet

** Bokare ar den/de personer som bokat lokaler via kommunens bokningssystem vid
ett tidigare tillfadlle. Ni kan inte dndra bokarens namn - kontakta fritidskontoret!

" www.horby.se o
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Vill du lagga till nya adresstyper sa kontakta Fritidskontoret. Vill du andra
informationen pa nagon person, klicka p& knappen Andra.

Foreningsadresser

o [amn Jadress [rel vemam [Faxmonl[E-postadess

Webb-kontakt 1) Christian  Horby — 0415-182 47 christian.hakansscn@horby.se
Hakansson kommun 0733-318
247
3 'J 242
80 Horby

1) Denna adress (Webb-kontakt) dr den som visas under rubriken 'Kontaktperson' i den
publika/éppna delen av registret.

For att andra namn pa de registrerade personerna kravs att du godkdnner andringen.
Detta har vi lagt in for att vara helt sakra pa att den som andrar i registret ar medveten
om att andringen paverkar kommunens foreningsregister.

Kultur och Fritid
Andra adress Webb-kontakt

Mamn Christian Hakansson Godldnn namnandring

enom mitt godk&nnande intygar jag att
den namnuppgift jag registrerat ar korrekt
samt i dveransstdmmelse mead
kundens/fareningens aktuella
matrikel/medlemslista.

Adresz Hérby Kommun

Postnr 242 80
Jag garanterar att den registrerade
ort Hérby personen &r medveten om att uppgifterna
kommer att lagras elektroniskt i enlighet
T2l hem med personuppgiftslagen (PUL) § 25 och

att uppgifterna kommer att visas i
kommunens féreningsregister.

Jag garanterar Sven att den registrerade
personen till mig, antingen skriftligt eller
muntligt, givit sitt medgivande till denna
registrering.

Tel. arbete 0415-182 47
Mokl 0733-318 247

Fax

I och med godkdnnandet medger jag
ocksa ratt till farvaltaren av detta system

E-postadress christian.hakansson@horby.s) att lagra mitt godkannande elektroniskt.

[ Aterstall alla falt Spara andringar ] [ Awbryt ]

Markera att du godkanner andringen innan du klickar pa knappen

Spara dndring. Lds noga igenom vad godkdnnandet innebar.




Medlemsdata
Darefter ska du fylla i medlemsdata for din forening. Dessa uppgifter ar viktig for oss
eftersom den beskriver hur medlemsstrukturen ser ut i féreningslivet i Horby.

Klicka pa knappen Andra fér att redigera informationen.

Medlemsdata

Audersorupp

7-20 ar 0 0 0
=20 ar 1 1 0
summa 1 1 0

Lagg in foreningens logga

Om foreningen har en logga kan man lagga in denna sa att den visas i féreningsregistret
for allmadnheten. For att andra logga maste du forst ha loggat in dig. Klicka sedan pa

knappen Andra.
Allmant
L Kultur och Fritid |
Kundnummer 300957
cfo
Adress Hérby kommun
Postadress 242 80 Hérby — HﬁRBY
Telefon bostad .
) L€, | KOMMUN
Telefon arbete/kansli 0415-182 47 e
Maobil 0733-318 247

Krav pa loggan
Loggan maste vara av typen gif, jpeg eller jpg.

Kultur och Fritid . o . .
i EEE Klicka pa bilden Bladdra for

Kultur och Fritid nuvarande logga .
att leta upp er bild/logga.

=8 HiRBY

(<] KOMMUN Klicka pa knappen

Ladda upp for att skicka den

Loggan skall ha storleken 100 x 100 pixlar fér att inte dess storlek skall andras. en har en tl” Vér server OCh publlcera
annan storlek kommer denna att &ndras till 100 x 100 pixlar. Se i sa fall till a
bredd och hé&jd &r 1:1. Loggan skall vara i formatet .jpg eller .gif. Leta den bild ni vill ha som ° e

logga fér er férening, och klicka sedan pa knapp: adda upp. |0ggan pa natet-

[ Radera ] [ Ladda upp ] [ Avbryt ]

' www.horby.se
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Losenord

For att fa ett I6senord och anvandarnamn till foreningsregistret pa webben kontakta
fritidsassistent Erika Wetterholtz via e-post erika.wetterholtz@horby.se .

En person per forening kan fa webbldsen till féreningsregistret.

Losenord ar strangt personligt. Tank darfor pa att:

* ansvara for de uppgifter som registreras med din inloggning

* inte avsl6ja ditt I6senord for andra eller [ana ut din behdrighet

* skydda ditt I6senord val

* omedelbart byta l6senord om du misstanker att nagon annan kadnner till det

* meddela erika.wetterholtz@horby.se (tfn. 0415-37 82 49) om du inte langre ska
ansvara for foreningens webbldsen

Problem eller fragor?

Om du stoter pa problem vid inloggning, uppdatering av foreningsregistret eller
liknande, prova forst att logga ut och logga in igen lite senare. Fungerar det fortfarande
inte, kontakta kultur och fritidskontoret sa hjalper vi er..

' www.horby.se
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